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Zakladni pravidla hladké sazby

Interpunkéni znaménka jako ., : ;! ? se pisi pfilepeny na predchdazejici text, za
nimi je mezera (tak jak je tomu v tomto textu).

Spojovnik kontra pomléka: Spojovnik se pouziva ve slozenych vyrazech a sazi se
bez mezer: Opava-Komarov, ¢esko-némecky slovnik, Lenka Celechovské-Kozékové,
bude-li, apod. Pomlcka mé dva vyznamy: jednak oddéluje vétné celky (s mezerami
na obou strandch), napf. prijit — zvitézit, ale znamend také spojeni a, az, az do,
versus (v tomto piipadé bez mezer), napt. v letech 193945, Sparta—Banik, 8-16
hodin. Dalsi vodorovnou ¢arkou s odlisnym rozmérem je znak minus (viz nize).
Mezerovani: Mezi slovy piSeme pravé jednu mezeru (to lze kdykoliv snadno zkon-
trolovat a napravit), dbame na spravné pouziti nezlomitelnych mezer (napf. za
predlozkami k, o, s, u, v, z a spojkami a, %, u inicidl a titula K. H. Borovsky,
doc. Marvan nebo pred fyzikdlnimi jednotkami ve zkratce, 10 m). Casto se chybuje
v mezerovani u zavorek!

Vyéty polozek: Bud zacéinaji viechny polozky velkym pismenem a konéf teckou
nebo polozky za¢inaji malymi pismeny, jsou oddéleny ¢arkami, posledni polozka
konéi teckou.

Piiklady: 1. Barvy na monitoru se skladaji z

e Cervené,
e zelené,
e modré.

2. Vyberte z moznosti:
e Pepa je vul.
e Pepa je velky vul.
e Pepa neni vul.

Podle téchto pravidel piste i soustavy rovnic doplnéné textem (rovnice je ukoncena
¢arkou, teckou nebo za ni pokracuje text).

Uvozovky: Cesky zpusob: ,slovo“. Anglicky zpusob: dva zpétné a a dva bézné
apostrofy: “word”. Kazdopadné, uvozovky se sdzi stejnym typem pisma jako text,
ktery obklopuji.

Specialni symboly: Trojtecka, paragraf, hvézdicka a mecik, apod. se oddéluji od
textu tizkou mezerou, ukazeme si to na piikladu stupiii. Ty se pisi ndsledovné: TEX:
\circ, Windows: ALT 0176 (14° C).

Odstavce: Je tieba peclivé zvolit predsazeni (4-10 mm podle velikosti pisma).
Nejcastéji se chybuje pfi strankovém zlomu: stranka nesmi koncit nadpisem nebo
prvnim fadkem odstavce, naopak posledni fadek odstavce nesmi zustat osamocen
na nové strance.
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kych a fyzikdlnich vzorcii, nebot zde nejde jen o to, Ze vznikne obludnost hodnd okamzitého
zavrzeni, ale také o rapidné rostouci moznost vzniku nedorozumnéni ¢i dezinterpretace. . .

(a) Proménné (nezndmé) se pisi zdsadné italikou (napt. z,y,n,i, 7,7k, ).

(b) Funkce se pisi vzdy stojaté (jako sin,exp,e,mod, min, max,dim,sup, div, ...).
(c) Cisla se nikdy nepisf italikou (ani v indexech, ani v jednotkéch): 120m? , zy, ale z;.
(d) Jednotky se pisi vzdy stojaté: 13m?,p = 12 Nm~2,

(e) Vektory se sazi ve fyzice a geometrii vzdy tuéné, napiiklad

0B
rot E = ETR
Na tabuli, kde nelze napsat tuéné pismeno se nad symbolem pisSe Sipka.

(f) Pomocné symboly (), <>,[],{},/, atd. se nikdy nepisi italikou.

(g) Krat ma specidlni symbol, v editorech rovnic (Equation Editor, MathType) se pise
automaticky, v TpXu \times a ve Windows ALT 0215. V zaddném piipadé nelze
psat x (predpfedposledni pismeno abecedy).

Piiklad r x F,3 x 108 ms™!.
Krat ve skaldrnim sou¢inu je centrované, nemuze lezet jako opilec na ucaii: b - a
(TEX: \cdot, Windows: ALT 0183).

(h) Minus se v editorech rovnic pise automaticky, v textovém editoru nepouzivejte
pomléku ani minus z klavesnice, ale kombinaci ALT 0150.

Pomlcka je totiz kratsi a neni uprostied rovnitka, minus na klavesnici je identické
s pomlckou. Spravné: a — b+ ¢ = —4, chybné: a-b+c=-4 (ruznd délka a poloha nad
ucaiim). Déle je nutno dévat pozor na spravné mezerovani, srovnej a — b, —3zx.

(i) Derivaci lze psét jako funkei df /dt i jako proménnou df/d¢.

(j) Nézvy bodu v geometrii se zpravidla pisi bezpatkovym pismem (napi. Helvetica,
Arial, apod.): Bod A, vrchol V.
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